
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

COMUNE DI SELEGAS 
Provincia del Sud Sardegna 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AREA AMMINISTRATIVA E SOCIO 
CULTURALE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SETTORE 

DEMOGRAFI

CI 

UFFICIO 
DEMOGRAFICO 

 

 

PROCEDIMEN

TO 

 

 

UNITA'ORGANIZZ

ATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTOR

IA 

 

 

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMEN

TO 

 

 

ATTI DA 

ALLEGAR

E 

ALL’ISTA

NZA 

 

UFFICIO 

DI 

RIFERIM

ENT O 

PER 

INFORM

AZI ONI 

 

 

TERMINE 

DI 

CONCLUSI

ONE 

 

 

SERVIZIO 

ON 

LINE 

 

 

EVENTUALI 

ALTRI 

TERMINI 

PROCEDIMEN

TARI 

 

 

COMPETENZA ATTO 

FINALE 

 

 

 

 

 

 

Formazione atti 

di nascita 

 

 

Sindaco Piras 

Alessio 

Tel. 070/985828 

Fax: 070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Attestazione 

atto di nascita 

 

 

 

 

 

Uffici 

demo

grafic

i 

 

 

 

 

 

 

In tempo 

reale  

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

domanda da 

presentare entro 

3 giorni dalla 

nascita del 

bambino 

 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

Formazione 

atti di morte 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.se

legas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

Denuncia di 

morte 

 

 

 

 

Uffici

o  

demografici 

 

 

 

 

 

 In tempo 

reale 

 

 

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

Dalla data di 

ricevimento della 

denuncia di 

morte 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

Pubblicazioni di 

matrimonio 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.se

legas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

documentazion

e richiesta  

 

 

 

 

Uffici

o  

demografici 

 

 

 

 

 

 

 5 giorni su 

appuntament

o , dopo aver 

acquisito 

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

Dalla data di 

presentazione 

della domanda, 

esclusi i tempi per 

gli adempimenti 

delle altre P.A. 

 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

mailto:protocollo@pec.comune.selegas
mailto:protocollo@pec.comune.selegas


 

 

 

 

 

Celebrazioni 

matrimonio 

civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

Documentazione 

richiesta 

 

 

 

 

Ufficio  

demografici 

 

 

 

 

 

 

 

180 gg, dal 

4° giorno 

successivo 

alla 

pubblicazio

ne 

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

 

106 e 107 del 

Codice Civile 

Nella data stabilita 

 

 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

Celebrazioni 

matrimonio civile 

per delega 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

documentazione 

richiesta 

 

 

 

 

 

Ufficio  

demografici 

 

 

 

 

 

 

 

 

180 gg, dal 

4° giorno 

successivo 

alla 

pubblicazio

ne 

Art. 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

 

Art.109 del Codice 

Civile 

Nella data stabilita 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

Trascrizione atti 

di matrimonio 

concordatari o 

celebrati davanti 

a ministri dei culti 

ammessi 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Documentazione 

richiesta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24 ore 

Dalla 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

 

ricezione della 

richiesta scritta del 

parroco in caso di 

matrimonio 

concordatario o del 

ministro di culto 

per i matrimoni 

acattolici. 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



 

 

Trascrizione tardiva 

atti di matrimonio da 

altro Comune  

 

 

 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Documentazione 

richiesta 

Ufficio  

demografi

ci 

30 giorni  NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

Trascrizione 

tardiva atti di 

matrimonio 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Documentazione 

richiesta 

Ufficio  

demografi

ci 

20 giorni  NO Dal momento in

  cui i 

contraenti ne 

facciano 

richiesta 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Accordo di 

separazione/divor

zio 

davanti 

all’Ufficiale dello 

Stato Civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Documentazione 

richiesta 

Ufficio  

demografi

ci 

Su 

appuntame

nto, dopo 

presentazio

ne/acquisizi

one 

document. 

necessaria 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

Conferma accordo 

separazione/divorz

io 

davanti 

all’Ufficiale dello 

Stato Civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Documentazione 

necessaria 

Ufficio  

demografi

ci 

Su 

appuntame

nto, oltre i 

30 gg dalla 

firma 

dell’accord

o 

NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Modifica delle 

condizioni di 

separazione o di 

divorzio innanzi 

all’Ufficiale dello 

Stato Civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografi

ci 

Termini 

stabiliti 

dalla legge 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Annotazioni e 

comunicazioni 

relative alla 

trasmissione della 

convenzione di 

negoziazione 

assistita ai sensi 

dell’art.6 d.l. 12 

settembre 2014, n. 

132, convertito con 

legge 10 novembre 

2014 n. 162 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografi

ci 

Termini 

stabiliti 

dalla legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

Richiesta 

costituzione 

Unioni Civili 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

Termini 

stabiliti 

dalla legge 

NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

Costituzione 

unione civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

dopo 

almeno 30 

gg dalla 

richiesta - 

entro 180 

gg 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Acquisto 

cittadinanza, 

istruttoria, 

pratica, decreto di 

conferimento, 

prestazione del 

giuramento 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

Dalla 

notifica del 

decreto di 

concessione 

della 

cittadinanz

a, 

su richiesta 

dell’interes

sa 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

Trascrizione atti 

di stato civile in 

generale 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

30 gg dalla 

data di 

ricezione 

della 

domanda 

NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

Richieste di 

rettifica e 

correzioni atti di 

stato civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

 

30 gg dalla 

data di 

ricezione 

della 

richiesta 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

Annotazioni sugli 

atti di stato civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

 

5 gg alla 

data di 

acquisizion

e dei 

documenti 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Rilascio certificati 

di stato civile allo 

sportello 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

 In tempo 

reale 

NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Trasmissione 

alle Pubbliche 

Amministrazion

i richiedenti in 

base alle norme 

vigenti di 

estratti e 
certificati di stato 
civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

 15 gg NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rilascio 

estratti di 

stato civile 

per posta 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

20 gg NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rilascio copia 

integrale degli 

atti di stato 

civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

30 gg NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Rilascio 

copia 

integrale 

dell’atto 

trascritto in 

riferimento a 

atti di 
stato civile 
formati all’estero 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

30 gg NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rilascio 

copie 

conformi 

dei 

document

i 

depositati 

presso 
l’ufficio di stato 
civile 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

30 gg NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rilascio 

libretto di 

famiglia 

internazionale 

(Convenzione 

di Parigi del 

12/09/74, 

Legge 8 luglio 
1977 n. 487) 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

10 gg NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Autorizzazioni 

seppellimenti 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

24 ore dal 

decesso, 

salvo 

diversa 

disposizion

e 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Autorizzazioni 

- cremazione 

salma 

- affidamento 

ceneri 
- dispersione 

ceneri 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

Termini di 

legge 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Autorizzazioni 

al trasporto 

salme nel 

comune/fuori 

dal comune 

per 

seppellimento 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

Immediata NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Autorizzaz

ioni 

esumazion

e ed 

estumulazi

one salme 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografi

ci 

40 gg 

90 gg 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

Dichiarazione di 
residenza con 
provenienza da 
altro Comune 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Entro 2 gg. 

lavorativi per 

l’iscrizione 

preliminare 

 

Entro 45 gg. 

Per 

l’iscrizione 

definitiva 

NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Dichiarazione di 
residenza con 
provenienza 
all’estero 

Ufficio  

demografici 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Dichiarazione di 
residenza di 

cittadini 

italiani iscritti 

all’AIRE 

(Anagrafe 

degli Italiani 

Residenti 

all’Estero) con 

provenienza 
dall’estero 

Ufficio  

demografici 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Dichiarazione di 

cambiamento di 

abitazione 

nell’ambito dello 

stesso 
Comune 

Ufficio  

demografici 

NO   

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Iscrizione per 
altro motivo 
(ricomparsa, 
ecc…) 

Ufficio  

demografici 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Cambio residenza in tempo reale 

 



 

 

Dichiarazione 

di 

trasferimento 

di residenza 

all’estero – 

cittadino 

straniero 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

Entro 2 gg 

lavorativi per 

cancellazione 

preliminare 

 

Entro 45 

giorni per 

cancellazione 

definitiva 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

Dichiarazione 

di 

trasferimento 

di residenza 

all’estero – 

cittadino 

italiano 

(iscrizione 

A.I.R.E.) 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

Entro 2 giorni 

lavorativi 

Dalla data 

della 

comunicazion

e del 

Consolato 

Italiano 

all’estero 

NO   

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Emigrazione in 

altro Comune 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

 

Entro 2 giorni 

lavorativi  

dalla data di 

ricevimento 

della pratica 

dall’altro 

Comune 

 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Cancellazione 

anagrafica per 

irreperibilità 

accertata 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

Periodo non 

inferiore a 365 

gg.  

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Rinnovo 
dichiarazione 
dimora 

abituale cittadini 

extracomunitari 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

3 gg  entro 60 gg dal 

rinnovo del 

permesso di 

soggiorno 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Cancellazioni 

anagrafiche per 

mancato rinnovo 

della 

dichiarazione di 

dimora abituale 

da 

parte dei cittadini 

extracomunitari 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

3 gg   Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Rilascio 

attestazione di 

iscrizione 

anagrafica di 

cittadino U.E. 

(attestazione di 

regolare soggiorno) 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

30 gg NO entro 60 gg dal 

rinnovo del 

permesso di 

soggiorno. 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rilascio attestato 
di soggiorno 

permanente per 

cittadini U.E. 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

30 gg  dalla 

data di 

presentazione 

della domanda 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Iscrizione 

anagrafica 

d’ufficio con 

provenienza da 

altro comune o 

dall’estero 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

Entro 10 gg 

dalla 

conclusione 

degli 

accertamenti 

NO   Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Cambio indirizzo 

d’ufficio interno al 

Comune 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

Entro 10 gg 

dalla 

conclusione 

degli 

accertamenti 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Variazioni 
anagrafiche su 
richiesta 

dell’interessato 

diverse dai cambi 

residenza 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

10 gg Dalla 

data di 

completament

o 

dei documenti 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Iscrizioni, 

cancellazioni e 

variazioni 

anagrafiche a 

seguito di 

nascita, 

morte e 

matrimonio 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

documenti 

necessari 

Ufficio  

demografici 

3 gg  NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

 



SETTORE 

DEMOGRAFIC

I 

UFFICIO ELETTORALE 

 

 

PROCEDIMENTO 

 

 

UNITA'ORGANIZZ

ATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTOR

IA 

 

 

RESPONSABILE 

DEL 

PROCEDIMEN

TO 

 

 

ATTI DA 

ALLEGAR

E 

ALL’ISTA

NZA 

 

UFFICIO 

DI 

RIFERIME

NT O PER 

INFORMA

ZI ONI 

 

 

TERMIN

E DI 

CONCLUSI

ONE 

 

 

SERVIZIO 

ON 

LINE 

 

 

EVENTUALI 

ALTRI 

TERMINI 

PROCEDIMEN

TARI 

 

 

COMPETENZA ATTO 

FINALE 

 

Revisione 

semestrale liste 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.se

legas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

  

 

 

 

 

Uffici 

demog

rafici 

 

 

 

 

 

 

Di legge 

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

Revisioni da 

effettuarsi entro i 

termini stabiliti 

dalle leggi 

elettorali 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Revisione 

dinamica liste 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.se

legas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

  

 

 

 

Ufficio  

demografici 

 

 

All’atto 

dell’iscrizion

e 

nelle liste 

elettorali 

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

Revisioni da 

effettuarsi entro i 

termini stabiliti 

dalle leggi 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rilascio tessere 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

15 GG  In tempo reale in 

occasione 

di consultazioni 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Rilascio 

duplicati tessere 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

15 GG NO In tempo reale in 

occasione 

di consultazioni 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Modifiche alla 

tessera 

elettorale 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

30 gg NO In tempo reale in 

occasione 

di consultazioni 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Annotazione 

permanente del 

diritto di voto 

assistito sulla 

tessera 

elettorale 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

Prima delle 

operazioni di 

voto 

NO A richiesta 

dell’elettore, 

dietro 

presentazione di 

apposita 

documentazione 

sanitaria, 

rilasciata dalla 

ASL, dalla quale 

risulti la 

patologia 

che determina 

l'infermità 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rilascio 

certificati di 

iscrizione alle 

liste elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

2 gg Dalla 

data di 

presentazion

e della 

richiesta 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Autenticazione 

delle 

sottoscrizioni 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

Entro i 

termini 

previsti dalla 

normativa di 

riferimento 

per la 

consultazion

e cui le 

sottoscrizioni 

si riferiscono 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Consultazioni 

elettorali: 

elezioni europee 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 
 

Termini 

di legge 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Consultazioni 

elettorali: 

elezioni 

politiche 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 
 

Termini 
di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Consultazioni 

elettorali: 

elezioni 

regionali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

Termini 

di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Consultazioni 

elettorali: 

elezioni 

amministrative 

(Provincia e 

Comune) 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

Termini 

di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Consultazioni 

elettorali: 

referendum 

popolari 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

Termini 

di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rendiconto 

elettori AIRE 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
Termini 
di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rendiconti 

elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
Termini 
di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Aggiornamento 

annuale Albo 

dei Presidenti di 

Seggio 

Elettorale 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

Termini 

di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Aggiornamento 

annuale Albo 

degli scrutatori 

di seggio 

elettorale 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

Termini 

di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Rilascio copia 

liste elettorali 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

15 

GG 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

Aggiornamento 

albi giudici 

popolari di 

Corte d’Assise e 

d’Assise 

d’Appello 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

Termini 

di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



Iscrizione liste 

elettorali di 

cittadini 

dell’Unione 

Europea 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

 

Termini 

di legge 

  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.

selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SETTORE: SEGRETERIA – AFFARI GENERALI – PERSONALE (PARTE GIURIDICA/AMMINISTRATIVA) 

 

 

UFFICIO PROTOCOLLO, ARCHIVIO E SUPPORTO AGLI UFFICI DEMOGRAFICI E DI SEGRETERIA 

 

 

 

PROCEDIMEN

TO 

 

 

UNITA'ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

 

 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

 

ATTI DA 

ALLEGARE 

ALL’ISTANZA 

 

UFFICIO 

DI 

RIFERIM

ENT O 

PER 

INFORMA

ZI ONI 

 

 

TERMINE DI 

CONCLUSIO

NE 

 

 

SERVIZIO 

ON LINE 

 

 

EVENTUALI 

ALTRI TERMINI 

PROCEDIMENT

ARI 

 

 

COMPETENZA ATTO 

FINALE 

 

Protocollazione 

e trasmissione 

corrispondenza 

in arrivo 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Attestazione 

atto di nascita 

 

 

 

 

 

Uffici 

demografic

i 

 

 

 

 

 

 

2 GG  

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.s

elegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

SETTORE SEGRETERIA – AFFARI GENERALI – PERSONALE (PARTE GIURIDICA/AMMINISTRATIVA) 

 

 

 



 

 

 

UFFICIO SEGRETERIA – AFFARI GENERALI – PERSONALE (PARTE GIURIDICA) 

 

 

PROCEDIMEN

TO 

 

 

UNITA'ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

 

 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

 

ATTI DA 

ALLEGARE 

ALL’ISTANZA 

 

UFFICIO 

DI 

RIFERIME

NT O PER 

INFORMAZ

I ONI 

 

 

TERMINE 

DI 

CONCLUSI

ONE 

 

 

SERVIZIO 

ON LINE 

 

 

EVENTUALI 

ALTRI TERMINI 

PROCEDIMENTA

RI 

 

 

COMPETENZA ATTO 

FINALE 

 

Istruttoria 

proposte e 

deliberazioni del 

Consiglio 

Comunale, 

pubblicazione 

e trasmissione 

agli uffici 

interessati e ai 

Capogruppi 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uffici 

demografici 

 

Termini 

di legge 

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

 

 

Ufficio Servizi Sociali - 

Casu Giuliana Contatti 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comun 

e.selegas.ca.it 

e-mail: 

servsoc@comune.selega

s.ca.it  

 

Predisposizione 

delibere della 

Giunta 

Comunale, 

pubblicazione e 

trasmissione agli 

uffici interessati 

e ai 

capogruppi 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

Termini 

di legge 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

Predisposizione 

delle 

Determinazioni 

del Responsabile 

del Servizio del 

settore 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

15 gg 
 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

mailto:protocollo@pec.comun


Decreti e/o 

provvedimenti 

del Sindaco (di 

competenza) 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

7 gg 
NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

Liquidazioni 

missioni 

Amministratori 

comunali e 

rimborsi agli 

Enti 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

90 gg 
NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

Richiesta 

rimborso spese 

legali a favore di 

amministratori 

e/o dipendenti 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
90 gg 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Formazi

one albo 

dei 

benefici

ari 

contribu

ti 

economi

ci 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 



 
Programmazio
ne Assunzione 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

  

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Concorsi 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
180 gg 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Selezioni di 

competenza 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
90 gg 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Assunzioni 

personale 

dipendente 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
45 gg 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 



 

Giustificativi 

assenze e 

presenze 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
40 gg 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Documentaz

ione per 

richiesta 

causa di 

servizio 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
30 gg. 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Visite 

mediche del 

personale 

dipendente 

in assenza 

per 

malattia 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
Termini 

di legge 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Trasmissi

one dati 

incarichi 

profession

ali 

anagrafe 

prestazion

i 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
Termini 

di legge 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 



 

Gestio

Ne 

distacc

hi e 

perme

ssi 

sindac

ali 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
Termini 

di legge 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Conto 

Annuale 

(parte 

giuridica) 

del 

Personale 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
Termini 

di legge 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Relazione 

al Conto 

Annuale 

(parte 

giuridica) 

e 

trasmissio

ne 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
Termini 

di legge. 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

Dimissioni del 
personale 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
30 gg 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 



 

Concessione 

aspettative per 

motivi 

personali, di 

studio, 

sindacali, ed 

altre 

aspettative 

previste da 

disposizioni di 

legge 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
30 gg 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

Liquidazione 
compensi 
componenti 

commission

i 

giudicatrici 

procedure 

concorsuali 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
30 gg 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Adozione 

atti 

(determina

) di 

collocamen

to a riposo 

per limite 

di 
età 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
20 gg 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Adozione atti 

(determina) 

di 

collocamento 

a riposo per 

dimissioni 

volontarie 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
20 gg 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 



 
Presa 
d’atto 
Provve
diment
o di 
mobilit
à 
esterna 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
30 

gg 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Colloc

ament

o in 

astensi

one 

obblig

atoria 

per 

gravid

anza e 

puerp

erio 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
10 

gg 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Collo

came

nto 

in 

asten

sione 

facol

tativ

a 

post 

part

um 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
30 

gg 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

Autorizzazi

one allo 

svolgimento 

di incarichi 

(collaborazi

oni 

occasionali, 

docenze, 

membro 

commission

e concorso) 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 
7 gg 

NO  Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 



 

Certifiati 

di 

servizio e 

idoneità 

Personal

e 

Dipende

nte 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sele

gas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 Ufficio  

demografici 

 

20 

45 

90 

 

 

 

 

 

 

NO 

 Casu Giuliana  

 

Contatti 

Tel. 070/98 5828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas.ca.it e-mail: 

selegas01@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SETTORE SEGRETERIA – AFFARI GENERALI – PERSONALE (PARTE GIURIDICA/AMMINISTRATIVA) 

 

 

UFFICIO NOTIFICHE E PUBBLICAZIONI ALL’ALBO PRETORIO 

 

 

PROCEDIMEN

TO 

 

 

UNITA'ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

 

 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

 

ATTI DA 

ALLEGARE 

ALL’ISTANZA 

 

UFFICIO DI 

RIFERIMEN

T O PER 

INFORMAZI 

ONI 

 

 

TERMINE DI 

CONCLUSION

E 

 

 

SERVIZIO 

ON LINE 

 

 

EVENTUALI 

ALTRI TERMINI 

PROCEDIMENTA

RI 

 

 

COMPETENZA ATTO 

FINALE 

 

Consegna 

e ritiro 

corrispon

denza 

presso 

ufficio 

postale 

locale 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Notifiche atti 

provenienti dal 

comune 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

   

5 gg 

 

 

 

 

 

 

NO 

Salvo richieste 

d’urgenza 

debitamente 

segnalate 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

Notifiche atti 

provenienti da 

altri Enti 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

   

15 gg 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 



 

Pubblicazioni 

Albo pretorio 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune.sel

egas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

   

10 gg 

NO  Sindaco Piras Alessio 

Tel. 070/985828 Fax: 

070/985785 

pec: 

protocollo@pec.comune

.selegas. ca.it 

e-mail: alessiopiras-

@tiscali.it 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

PROCEDIMENTI IMPUTABILI A TUTTE LE DIVERSE AREE ORGANIZZATIVE 

 

 

 

PROCEDIMEN

TO 

 

 

UNITA'ORGANIZZATIVA 

RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA 

 

 

RESPONSABILE DEL 

PROCEDIMENTO 

 

 

ATTI DA 

ALLEGARE 

ALL’ISTANZA 

 

UFFICIO 

DI 

RIFERIM

ENT O 

PER 

INFORMA

ZI ONI 

 

 

TERMINE DI 

CONCLUSIO

NE 

 

 

SERVIZIO 

ON LINE 

 

 

EVENTUALI 

ALTRI TERMINI 

PROCEDIMENT

ARI 

 

 

COMPETENZA ATTO 

FINALE 

 

 

Richieste di 

accesso agli 

atti 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Termi

ni 

previs

ti per 

legge 

 

 

 

 

 

 

NO 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Autorizzazio

ne allo 

svolgimento 

di incarichi 

(collaborazio

ni 

occasionali, 

docenze, 

membro 

commissione 

concorso, etc.) 

     

7 gg 

NO    

 

Istruttoria 

proposte, delle 

deliberazioni 

della Giunta e 
del Consiglio 
Comunale 

     

20 gg 

NO    



 

Predispos

izione 

delle 

Determin

azioni dei 

Responsa

bili di 

Servizio 

     

15 gg 

NO    

 

Decreti e/o 

provv

edime

nti del 

Sinda

co 

     

7 gg 

NO    

Attuazione 
della disciplina 
sulla Privacy 

    Termi
ni 

previs
ti per 
legge 

NO    

Attuazione 
della disciplina 

in 
materia di 

Anticorruzion
e 

    Termi
ni 

previs
ti per 
legge 

NO    



Attuazione 
della disciplina 

    Termi
ni 

previs
ti per 
legge 

NO    

 


