
 

 

Comune di Selegas 
 

Provincia Sud Sardegna 
 

Area Servizi Sociali 
 
 
AVVISO ESPLORATIVO PER MANIFESTAZIONE D’INTERESSE PER LA PARTECIPAZIONE 
ALL’AFFIDAMENTO DIRETTO DEL SERVIZIO DI SEGRETARIATO SOCIALE E DI SUPPORTO 
TECNICO AMMINISTRATIVO PER LA DURATA DI MESI SEI, CON L’UTILIZZO DEL 
MERCATO ELETTRONICO “CAT SARDEGNA”. CIG ZC22DDBB96. 

 
 

IL RESPONSABILE DELL’AREA 

RENDE NOTO 

che il Comune di Selegas, intende procedere all’acquisizione di manifestazione di interesse per 
l’affidamento diretto, da esperire ai sensi dell’art. 36, commi 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 e delle 
Linee guida ANAC n. 4, di attuazione del D.Lgs. 18 aprile 2016, n. 50, del “Servizio di Segretariato 
Sociale e di supporto tecnico amministrativo – per la durata di mesi sei, con l’utilizzo del mercato 
elettronico Cat Sardegna. 

 
Con il presente avviso non è indetta alcuna procedura di affidamento concorsuale e, pertanto, non 
sono previste graduatorie, attribuzione di punteggi, o altre classificazioni di merito. 
La manifestazione di interesse ha il solo scopo di comunicare all’Amministrazione Comunale la 
disponibilità ad essere invitati a presentare l’offerta. Il presente Avviso non costituisce, altresì, un 
invito ad offrire, né un’offerta al pubblico ai sensi dell’art. 1336 C.C. o promessa al pubblico ai 
sensi dell’art. 1989 C.C. 

 

L’amministrazione Comunale si riserva di non procedere all’indizione della successiva procedura 
per l’affidamento del servizio, avviare diversa procedura, e/o sospendere, modificare o annullare in 
tutto o in parte la presente indagine di mercato. 

 

Fermo restando la predetta facoltà, si procederà con la gara anche in presenza di una sola 
domanda ritenuta valida. 

 
Resta inteso che la manifestazione d’interesse non costituisce prova del possesso dei requisiti 
generali e speciali richiesti per l’affidamento del servizio che dovranno essere di nuovo dichiarati 
dagli interessati ed accertati in occasione del successivo procedimento di gara. 

 

Art. 1 – Stazione appaltante 

Comune di Selegas – Via Daga n. 4 
C.F.: 80018170920 e P.IVA: 01317560926. 
PEC: protocollo@pec.comune.selegas.ca.it 

 

Area competente 

Servizi Sociali -Ufficio Pubblica Istruzione – Tel.: 070/985828 
Responsabile del Servizio: Casu Giuliana 
Responsabile Unico del Procedimento: Casu Giuliana, Istruttore Direttivo dell’Area Servizi Sociali. 
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Art. 2 – Denominazione e tipo di appalto 
Acquisizione di manifestazione di interesse per l’affidamento diretto, da esperire ai sensi dell’art. 
36, comma 2, lett. a) del D.Lgs. 50/2016 e delle Linee guida ANAC n. 4, di attuazione del D.Lgs. 
18 aprile 2016, n. 50, del “Servizio di segretariato sociale e di supporto tecnico amministrativo per 
mesi sei, con l’utilizzo del mercato elettronico Cat Sardegna. 

 

Art. 3 – Oggetto dell’appalto 
L'appalto ha per oggetto la gestione del Servizio di Segretariato Sociale e di supporto tecnico 
amministrativo, il quale operando come sportello unico per l’accesso ai servizi socio-assistenziali o 
sportello di cittadinanza, dovrà assicurare una pluralità di interventi ed attività che prevedono di:  
 informare sui servizi sociali e sociosanitari presenti nell’Ambito territoriale e nel distretto 

sociosanitario.  

 accogliere la domanda del cittadino/utente.  
 svolgere attività di consulenza, orientamento e indirizzo.  
 fornire aiuto al cittadino/utente diretto a facilitare l’espletamento delle procedure necessarie per 

ottenere le prestazioni e/o accedere ai servizi.  
 

Art. 4 - Luogo di esecuzione e descrizione 
Territorio del Comune di SELEGAS e/o nelle sedi indicate dal Responsabile del Servizio Sociale per 
ciascun programma-progetto affidato.  

 

Art. 5 – Vocabolario Comune per gli appalti e categoria del servizio 
Categoria dei servizi prevalente CPV 85320000-8 “SERVIZI SOCIALI”. Categoria nel CAT Sardegna: 
AL 96 - SERVIZI SOCIALI  

 

Art. 6- Subappalto e cessione del contratto 

Non sono ammessi il subappalto e la cessione del contratto; 
 

Art. 7 – Prestazioni e valore complessivo dell’appalto 
 
L’importo complessivo presunto dell’appalto, necessario per la determinazione del valore globale 
dell'appalto, ammonta a complessivi € 38.220,00 IVA esclusa. Il costo relativo agli oneri di sicurezza 
(DUVRI) è pari a zero. Nello specifico è così determinata:   
a) l’importo a base di gara pari a € 25.480,00  IVA esclusa.  
b) l’eventuale ripetizione di servizi analoghi e complementari in vigenza del contratto;  
c) l’eventuale proroga tecnica temporale entro i limiti dell’importo contrattualizzato;  
Nello specifico il ribasso verrà applicato alle seguenti voci:  
 Importo a base di gara costo orario Assistente Sociale € 22,00 IVA esclusa;  

 Importo a base di gara costo orario Collaboratore Amministrativo € 19,00 IVA esclusa;  
 
Orientativamente nell’arco di sei mesi, il volume di attività, tenuto conto di quanto precisato, risulta 
essere il seguente:  
 

Assistente Sociale circa n    260 ore 

Collaboratore Amministrativo  circa n 1.040 ore 

 
I budget orari ipoteticamente attribuiti a ciascuna figura professionale, sono puramente indicativi e 
andranno gestiti in base alle specifiche esigenze emerse entro il budget finanziario contrattualizzato.  
Verranno comunque liquidate esclusivamente le prestazioni effettivamente erogate e documentate 
degli operatori impegnati nel progetto e le eventuali spese dei materiali / strumentazioni richiesti e 
autorizzati.  
 

Art. 8 – Durata dell’appalto 



 

La durata dell’appalto è di SEI mesi, ed eventualmente rinnovabili per ulteriori mesi tre, salvo 
risoluzione anticipata e/o sopraggiunte disposizioni normative e/o ulteriori e diversi indirizzi politico-
istituzionali.  
 
Art. 9 – Soggetti ammessi e requisiti di partecipazione 

Sono ammessi a partecipare i soggetti previsti dall’art. 45 del D. Lgs. n. 50/2016. 
Saranno invitati a partecipare alla gara esclusivamente gli operatori che abbiano presentato 
regolare manifestazione di interesse, entro i termini e secondo le modalità indicate dal presente 
avviso,, e che siano iscritti al “Sardegna Cat” per la categoria del servizio richiesto, alla data di 
scadenza dell’avviso. 
I soggetti di cui sopra devono essere in possesso dei seguenti requisiti: 

1. requisiti di ordine generale: inesistenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80, del D. 
Lgs 50/2016; 

2. requisiti art. 83, c. 1 lett. a) di idoneità professionale: iscrizione al registro delle imprese 
della C.C.I.A.A. per l’attività oggetto dell’appalto. Le Cooperative sociali dovranno essere 
iscritte anche nei rispettivi Albi Regionali; 

3. requisiti art. 83, c. 1 lett. b) di capacità economica e finanziaria: un livello adeguato di 
copertura assicurativa contro i rischi professionali; 

4. requisiti art. 83, c. 1 lett.c ) di capacità tecnico-professionali: avere svolto il servizio di 
ristorazione scolastica per almeno un anno scolastico; 

5. avere la disponibilità o di impegnarsi nel caso di aggiudicazione ad avere la disponibilità 
di un Centro Cottura operativo ed idoneo sotto il profilo igienico sanitario, situato ad una 
distanza non superiore a km 25 dalla Sede Scolastica del Comune di Selegas, in regola 
con tutte le autorizzazioni richieste dalla normativa in vigore, rilasciate dalla competente 
ASL, e dovrà essere, inoltre, garantito il trasporto e la distribuzione dei pasti entro un 
tempo massimo di trenta minuti dalla preparazione degli stessi; 

6.  possedere un’autorizzazione igienico-sanitaria, in corso di validità, per l’attività di 
produzione, somministrazione e catering di generi gastronomici diversi; 

7. essere attivi sul Portale SARDEGNA CAT ed iscritti ed abilitati per la categoria AG26 - 
“Ristorazione e Catering”. 

 

Art. 10 – Modalità di affidamento del servizio 

L’affidamento del servizio avverrà secondo quanto previsto dall’art.36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. 
n. 50/2016, mediante affidamento diretto da esperire tramite la piattaforma del Mercato Elettronico 
della Regione Sardegna “Sardegna Cat”, con aggiudicazione sulla base del criterio del minor 
prezzo, previa individuazione, tramite la presente indagine di mercato, dei soggetti da invitare nel 
numero di tre operatori se esistenti. 

 

Art. 11 – Modalità e termini di presentazione della manifestazione di interesse: 

I soggetti interessati dovranno far pervenire la propria Manifestazione di interesse, redatta secondo 
il formato allegato al presente avviso All. A), firmata con firma digitale dal legale rappresentante 
della Ditta e con allegata fotocopia di un documento di identità in corso di validità del dichiarante, 
esclusivamente tramite PEC (posta elettronica certificata) recante oggetto ““Servizio di segretariato 
sociale e di supporto tecnico amministrativo per mesi sei”, all’indirizzo 
protocollo@pec.comune.selegas.ca.it, entro le ore 12.00, del 07 Agosto 2020, il termine è 
perentorio, pena non ammissione alla procedura. 
  

Ai fini dell’ammissione, fanno fede la data e l’ora di ricezione della PEC. 
 

Il recapito del plico rimane ad esclusivo rischio del mittente ove, per qualsiasi motivo, anche di 
forza maggiore, non giunga a destinazione entro il termine prefissato 

 

Si precisa che: 

 in caso di raggruppamento temporaneo di impresa o consorzi o aggregazioni di imprese, 
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ciascun soggetto partecipante dovrà compilare la predetta dichiarazione secondo il 
l’allegato A); 

 a pena di esclusione della candidatura del concorrente, è fatto divieto di fare qualsiasi tipo 
di riferimento all’offerta economica; 

 

Art. 12 – Modalità e termini di presentazione della manifestazione di interesse: 

Verificata la regolarità e la conformità delle manifestazioni di interesse presentate, si procederà 
con affidamento diretto di cui all’art. 36, comma 2, lett. a) del D. Lgs. n. 50/2016. 
L’Ufficio si riserva la facoltà di procede ad invitare alla gara informale un numero massimo di tre 
operatori. 
Nel caso in cui gli operatori economici che hanno fatto richiesta di partecipazione in possesso dei 
requisiti siano superiori a tre, si procederà ad individuare le ditte da invitare alla gara tramite 
sorteggio da effettuarsi in seduta pubblica presso la Sala Consiliare del Comune. 
In caso di richieste di partecipazione alla manifestazione di interesse siano superiori a numero tre, 
si procederà a pubblico sorteggio il giorno 07 Agosto, alle ore 14,00. 
Nel caso in cui dovessero arrivare manifestazioni di interesse inferiori a tre, il comune inviterà tutte 
le ditte in possesso dei requisiti e non procederà ad integrare l’elenco degli operatori da invitare. 
Il procedimento preselettivo sarà ritenuto valido anche in presenza di una sola richiesta di 
manifestazione di interesse pervenuta al Comune. 

 

Art. 14 – Pubblicità della gara 
Il presente avviso è pubblicato: 

 sul Sito internet del Comune di Selegas, all’indirizzo www.comune.selegas.ca.it; 

 all’Albo Pretorio on line del Comune di Selegas; 

 sul Sito della Regione Sardegna – Bandi e gare; 
 

Le ditte interessare a partecipare sono invitate a consultare periodicamente il sito internet 
istituzionale del Comune per venire a conoscenza di eventuali ulteriori rettifiche e/o integrazioni 
riguardanti la presente procedura. 

 

Art. 15 – Altre informazioni 

Tutte le successive comunicazioni con i soggetti partecipanti alla presente fase della procedura 
avverranno esclusivamente tramite posta elettronica certificata all’indirizzo comunicato con la 
manifestazione di interesse. 
Per quanto non espressamente previsto si fa rinvio alla vigente normativa in materia. 

 

Art. 16 – Informativa sul trattamento dei dati (D. Lgs. n. 196/2003) 
Si informa ai sensi dell’art. 13 del D. Lgs. 196/2003, che questo Comune provvederà alla raccolta 
ed al trattamento dei dati personali della ditta appaltatrice per le sole finalità connesse 
all’espletamento dell’appalto. 

I dati sono utilizzati e comunicati: all’interno dell’Ente tra gli incaricati del trattamento ed all’esterno 
al Tesoriere Comunale, al Ministero delle Finanze, all’avente diritto di accesso ai documenti 
amministrativi, o ad altri Enti pubblici in ottemperanza a specifici adempimenti normativi. 

 

Selegas 31/07/2020 

IL RESPONSABILE DELL’AREA 

Dott.ssa Giuliana Casu 

http://www.comune.selegas.ca.it/

